ZARZADZENIE NR 0050.121.2024
BURMISTRZA WIECBORKA
z dnia 30 grudnia 2024 roku

w sprawie powolania komisji likwidacyjnej Srodkow trwalych, pozostalych
srodkow trwalych, wartos$ci niematerialnych i prawnych w uzytkowaniu
Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz.

1465 z p6zn. zm.) oraz art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U. z 2023 poz. 120, ze
zm.)

BURMISTRZ ZARZADZA
CO NASTEPUIE:

§ 1. Powotluje komisje likwidacyjng do przeprowadzenia likwidacji srodkoéw trwalych,
pozostatych $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych bedgcych
w ewidencji Urzedu Miejskiego w Wigcborku, w nastepujacym skladzie:

1. Michat Bak — przewodniczgcy komisji,

2. Dawid Prochowski — cztonek komisji,

3. Aneta Kania — cztonek komisji,

4. Aneta Tomaszewska — cztonek komisji,

5. Patrycja Szrajda — cztonek komisji.

§ 2. Komisja pracuje w skladzie co najmniej trzy osobowym pod kierownictwem
przewodniczgcego.

§ 3. 1. Komisja ma obowigzek przeprowadzi¢ postgpowanie likwidacyjne Srodkow
trwatych, pozostatych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami prawa, w oparciu o regulamin dzialania komisji
likwidacyjnej stanowigcy zalacznik nr 1 oraz na zasadach okreslonych w zalgczniku nr 2,
do niniejszego zarzadzenia

2. Zadaniem Komisji jest zatwierdzenia do likwidacji sktadnikéw majatkowych nie
nadajgcych sie do dalszego uzytkowania, na wniosek Komisji Inwentaryzacyjnej lub na
wniosek uzytkownikow — zatgcznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia

3. Z powyzszych czynno$ci nalezy sporzadzi¢ protokot, wedtug wzoru stanowigcego
zatgcznik nr 4 do zarzadzenia, ktory komisja przedktada do zatwierdzenia burmistrzowi.
Po zatwierdzeniu protokotu do obowigzkéw Komisji naleze¢ bedzie fizyczne ztomowanie,
na ktére sporzadza si¢ protokot ztomowania.

§ 4. Wykonanie Zarzadzenia powierzam Kierownikowi Referatu ds. Inwestycji,
Planowania Przestrzennego i Gospodarki Nieruchomosciami.

§ 5. Traci moc Zarzgdzenie Nr 0152/8/2010 Burmistrza Wiecborka z dnia
3 lutego 2010 r. w sprawie powotania Komisji Likwidacyjne;j..

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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z dnia 30 grudnia 2024 r.

Regulamin dzialania komisji likwidacyjnej skladnikéw majatku w Urzedzie Miejskim
w Wigcborku

§ 1.

Komisja pracuje w sktadzie co najmniej trzyosobowym, pod kierunkiem przewodniczacego
komisji likwidacyjnej. W przypadku nieobecnosci, pracami komisji kieruje jeden z cztonkow
komisji.

§2,
Do zadan przewodniczacego komisji likwidacyjnej nalezy:

1) przyjmowanie wnioskow w sprawie przeprowadzenia likwidacji od osoby materialnie
odpowiedzialnej za powierzone mienie lub przewodniczacego komisji
inwentaryzacyjnej (zatgcznik nr 3 do zarzadzenia),

2) organizowanie pracy komisji, ustalanie terminu i miejsca posiedzenia komisji,

3) nadzor nad prawidlowoscia pracy komisji,

4) organizowanie prac przygotowawczych do likwidacji sktadnikow majatkowych

5) sprawdzanie i podpisywanie protokotu z przebiegu likwidacji sktadnikéw majatku,
zawierajgcego wszystkie istotne dla jego przebiegu informacje.

§ 3.
Do zadan cztonkéw komisji likwidacyjnej nalezy:

1) dokonywanie oceny przydatnosci sktadnika do dalszego uzytkowania, po
przeprowadzeniu ogledzin proponowanego do likwidacji sktadnika majatkowego,
zuzytego, lub zbednego,

2) sprawdzenie czy zgloszone do likwidacji rzeczowe sktadniki majatku byly
uzytkowane zgodnie z ich przeznaczeniem, zabezpieczone przed zniszczeniem,
zepsuciem itp.,

3) okreslenie sposobu likwidacji, zgtoszonych do wycofania z dalszego uzytkowania
rzeczowych sktadnikow poprze zgniecenie, ztomowanie. spalenie. itd..

4) organizowanie procesu likwidacji w sposéb nie zaktdcajacy normalnego
funkcjonowania urzedu,

5) dokonanie fizycznej likwidacji zuzytych sktadnikow majatkowych, stanowigcych
wiasno$¢ Urzgdu Miejskiego w Wiecborku,

6) przekazywanie przewodniczgcemu statej komisji likwidacyjnej informacji o wszelkich
stwierdzonych w toku likwidacji nieprawidtowosciach, zwtaszcza w zakresie
gospodarki sktadnikami majgtkowymi i zabezpieczenia ich przed zniszczeniem,

7) dokonywania bezprzetargowej sprzedazy zlikwidowanych srodkow trwatych,

8) wycena $rodka trwalego,

9) sporzadzanie protokotu likwidacyjnego z przeprowadzonej likwidacji, ktérego wzor
stanowi zalgcznik nr 4 do zarzadzenia,

BURMISTRZ

mgr Wa@f}mzewski






URZAD MIEJSKI

e _W] w Wiechborku Zalgcznik nr 2

woj. kujawsko-pomorskie

§9-410 WIECBORK ul. Nickiewiaa 22 do Zarzadzenia nr 0050.121.2024
: 30145 : ;
‘1,\%052285.85.543 Burmistrza Wiecborka
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Zasady likwidacji Srodkéw trwalych

§1.

1. Likwidacji podlegajg srodki trwate, pozostate srodki trwale oraz wartosci niematerialne i
prawne, ktore:

3

6.

1)

posiadajg wady lub uszkodzenia, ktoérych naprawa bylaby nieoptacalna,

zagrazajg bezpieczenstwu uzytkownikéw lub najblizszego otoczenia,

catkowicie utracity warto$¢ uzytkowa,

ulegly zniszczeniu w skutek zdarzen losowych,

utracily przydatnos$¢ na skutek zmiany oprogramowania lub zmian technologicznych.

Likwidacja $rodka trwalego polega na jego zbyciu badz fizycznej likwidacji.

Zbyciu podlegajg srodki trwate, wyeksploatowane w stopniu umozliwiajagcym ich
uzytkowanie a przedstawiajgce wartos¢ uzytkowa.

Likwidacji fizycznej podlegajg $rodki trwate wyeksploatowane w stopniu
uniemozliwiajgcym ich uzytkowanie, nie posiadajg wartosci uzytkowe;j.

Komisja moze zleci¢ dodatkowo wycene oraz ekspertyze srodka trwalego, jezeli okreslenie
stopnia zuzycia srodka trwatego lub materiatu bgdzie wymagaé fachowej opinii.

O likwidacji $rodka trwatego decyduje Burmistrz Wiecborka na wniosek komisji.

§ 2.

1. Sposdb likwidacji srodkéw trwatych, pozostatych srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych:

1)

2)

3)

4)

5)

przedmioty drewniane, palne (niewydzielajace w procesie spalania toksycznych
gazow) podlegajg, po ich potamaniu, przekazaniu do spalenia lub usunigcia do
kontenera na odpady komunalne,

komputery i inny sprzet elektroniczny (monitory ekranowe, telewizory itp.) jak
rowniez przedmioty toksyczne podlegajg przekazaniu firmie specjalizujacej sig
odbieraniem tego typu odpadéw — utylizacja,

przedmioty wykonane z innych materiatéw po ich demontazu usuwa si¢ do kontenera
na odpady,

przedmioty wykonane z metalu po ich trwalym fizycznym odksztatceni, sprzedaje si¢
w punkcie skupu ztomu i metali kolorowych. Uzyskane w wyniku sprzedazy srodki
finansowe wplaca si¢ na podstawie dowodu ksiegowego uzyskanego z punktu
sprzedazy na rachunek bankowy Gminy Wigcbork,

warto$ci niematerialne i prawne likwiduje si¢ poprzez odinstalowanie programow ze
stanowisk komputerowych i serwerdéw, nosniki danych, napgdy przenosne, klucze
USB i inne no$niki wymienione z wersjami instalacyjnymi programéw likwiduje sie
poprzez fizyczne zniszczenie

BURMISTRZ
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Zalacznik nr 3

do Zarzadzenia nr 0050.121.2024

Burmistrza Wigcborka
z dnia 30 grudnia 2024 r.

WNIOSEK O PRZEPEROWADZENIE LIKWIDACJI

srodkow trwatych, pozostatych srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

materialéw, drukow Scistego zarachowania, wyposazenia

sporzadzony przez:

(imie i nazwisko, stanowisko osoby materialnej odpowiedzialnej za powierzone mienie)

1. Opis stanu technicznego srodka trwalego (nr ewidencyjny):

Podpis osoby sporzadzajacej wniosek

BURMISTRZ

mgr w r Kuszewski
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PROTOKOE LIKWIDACJI

Komisja Likwidacyjna w sktadzie:

dokonatawdniu ..................... , szczegblowych ogledzin i oceny $rodka trwalego,
pozostatych srodkéw trwalych:

Lp. Nazwa $rodka trwalego Warto$¢ Sposéb likwidacji Uwagi

stwierdzajac, ze w/w nie nadajg si¢ do dalszego uzytkowania.
W zwigzku z powyzszym Komisja Likwidacyjna wnioskuje o likwidacj¢ oraz odpisanie ich
ze stanu ewidencyjnego.

Sposoby likwidacji:
1. Przekazanie do utylizacji*,
2. Przekazanie na ztom?*,
3. Pozbawienie cech uzytkowych, demontaz i wyrzucenie do odpowiednich
pojemnikow™*,
4. Zniszczenie no$nikow i wyczyszczenie dyskow twardych®,
5. Zbycie $rodka trwatego*

(podpis Kierownika Jednostki)

BURMISTRZ

mgr W Kuszewski






